Namestitev programov Office 365 na svoj racunalnik Bojana Mihali¢ Strzinar

Kako do zbirke Office?

Ce se je tvoja $ola odlotila, da ti omogoi brezplacen prenos programske opreme
Office, potem lahko sledi¥ spodnjim navodilom in si lahko na 10 razli¢nih naprav
namesti$ programe Word, Excel, PowerPoint, OneNote in druge.

Obiscite spletno stran http://0365.arnes.si in se na desni strani prijavite z AAI
racunom (ime.priimek@os-ivantavcar.si).

Namesto besede Prijava se izpiSe vase ime (kot na spodniji sliki).
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# / Uporabnisko sredisce / Pregled storitev A Resitev je v preizkusni fazi.

‘ Uporabmsko sredisce

Nahajate se v vasi vstopni tocki, preke katere lahko dostopate do storitev Office 365
in upravljate z nastavitvami vaega racuna. Zelimo vam prijetno uporabo storitev.

Pregled storitev Nastavitve racuna

Vase storitve

Na spletni strani se pomaknete navzdol in poiscete ukaz Microsoft Office 365
ProPlus in kliknite.

(-\’S Oblak 365 Oresitvi  Ugenci~  Ucitelji~ Sola ~  Skrbniki ~  Pogosta vprasanja

Vase storitve
Microsoft Office 365 Microsoft Office 365 ProPlus
Enctna vstopna totka za vstop v vse
storitve in pripomocke Office 365.

Prenesite in namestite pripomocke Office
na svoje ratunalnike.

Digitalna shramba za vase dokumente, ki Brskajte po elektronski po3ti, koledarjih in

drugih informacijah.

Microsoft OneDrive m Microsoft Outlook

jih lahke preprosto delite.

Microsoft SharePoint @ Microsoft Teams
Spletna mesta skupin, kjer najdete skupne QOrganizirajte spletno sretanje in nanj

dokumente in druge informacije. povabite udeleZence.
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Poteka postopek vpisa v Microsoft in vas vprasa, ¢e Zelite ostati vpisani?

Izberite DA.

BB Microsoft

bojanam@os-ivantavcar.si
Ali Zelite ostati vpisani?

Ta postopek izvedite, da zmanj3ate 3tevilo pozivov k
Vpisu.

\:| Tega ne kaii vec
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Tako se vpisete v Microsoft Office 365. Predlagam da v ¢asu, ko namescate
Office ostanete povsod prijavljeni in ni¢ zavihkov in programov ne zapirate.

Da je pravi racun lahko preverite s klikom na profil in se izpiSejo podatki.
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Osnovna $ola Ivana Tavéarja Gorenja vas

Aplikacije in naprave

Moj ragun

QOsebni podatki PrikaZi raun

- e - Moj Officeov profi
Jezik © Razlidica Namestite a :
Naro&nine [slovenséina (Siovenija) v | [64-pitr v Office

Varnost in zasebnost MAPRAVE
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V kolikor ni pravi racun (Ce je ostal kakSen drug uporabnik Se prijavljen) se
izpiSite s klikom na ukaz Izpis. Ponovite postopke vpisa v Microsoft Office 365.

V kolikor ste se pravilno vpisali se vam pokaze zgornja slika in za namestitev
Offica 365 kliknite na ukaz Namestite Office.

Bojana Mihali€ Strz...

Office nii mé ﬂﬁ u; u; ug E ﬂi a & | BS bojanam@os-ivantavear.si
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Datoteka se prenasa med prenose.

Le Se nekaj korakov ...

] Office

@ Kliknite »Odpri« @ Recite »da« © Ohranite povezavo

Na dnu zaslona Kliknite datoteko Za za¢etek namestitve Kliknite Da. Postopek prenosa storitve Office lahko
Namestitev. traja nekaj asa.

Ali potrebujete pomo¢ pri namestitvi?

A OfficeSetup (1).exe ~

Intemet Explorer |

Ko je prenesena jo zazenite in program se namesca.

B® Microsoft X

S B
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Med prenosom Officea ne prekinjajte povezave

Konéali bomo ez trenutek.
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B8 Microsoft

Pripravljeni ste. Office je namescen
Kliknite »5tart«, da si ogledate aplikacije.

Nato odprete program npr.: Word.

Vprasa vas za licenco, ki jo sprejmete s klikom na gumb Sprejmi.

B® Microsoft
Sprejmite licencno pogodbo
Aplikacije ogrodja Microsoft 365 za podjetja vkljucuje te aplikacije:

HHS RS

Ta izdelek vkljuZuje tudi storitev samodejnega posodabljanja Officea.
Ve informacij

Ce kliknete »Sprejmema, se strinjate z licenénimi pogaji za Micrasoft Office.
Ogled pogodbe
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Nato se odpre v Wordu ukazno okno za privzeto vrsto datotek. Kliknite na piko
pred Oblike zapisa Office Open XML in ukaz V redu.

Dobrodesli v aplikaciji Microsoft Office ?

Privzete vrste datotek l:l Office

Microsoft Office podpira vec razlicnih oblik zapisa datoteke. [zberite obliko zapisa, ki jo Zelite uporabljati kot
privzeto v programih Microsoft Word, Microsoft Excel in Microsoft PowerPoint.

{®) Oblike zapisa Office Open XML!

To moZnost izberite, £e Zelite privzete nastavitve spremeniti tako, da bodo uporabljale obliko zapisa datoteke,
ki podpira vse funkcije sistema Microsoft Office,

Vec informaci

D Oblike zapisa OpenDocument
To mozZnost izberite, £e Zelite privzete nastavitve spremeniti tako, da bodo uporabljale oblike zapisa datotek
CODF, ki podpirajo funkcije pisarniikih programov drugih izdelovalcev, ki tudi uporabljajo obliko zapisa QDF.
ODF podpira itevilne funkcije sistema Microsoft Office, vendar pa boste pri shranjevanju morda izgubili nekaj
vsebine ali oblikovanja.

Poiicite ve informacij o ravni podpore, ki jo zagotavlja oblika zapisa ODF za funkcije sistema Microsoft Office

To nastavitev lahko za vsak program spremenite pozneje na zavihku sMoZnostis,

Poiifite ved informacij o razlikah med oblikami zapisa Vredu

Na vrsti je postopek aktiviranja licence. Najprej vas vprasa, Ce je to res pravi
racun (ker ste prijavljeni v Oblaku 365 je prebral vase podatke). Seveda potrdite
ukaz Napre;j.

B® Microsoft

Dobrodosli v Officeul!

Vpidite se, Ce Zelite aktivirati Office s tem racunom.

@

bojanam@os-ivantavcar.si

Spremenite racun

Naprej
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Vpisite AAl racun in kliknite Next.

2= Microsoft
Activate Office

bﬂjanam @os-ivantavcar.si X

Mo account? Create one!

Se enkrat celotna AAl prijava.

Prijava

Office 365 imate aktivirano na svoj AAl naslov:

Samodejna shranje Bojana Mihalié Strinar  BM
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Na koncu se je potrebno 2x odjaviti.

Prvic: klikni na kratici imena in se pokaze moZnost ukaza lzpis. Nanj klikni in
zavihek zapri.

Oblak 365 » Uporabnisko sredisc. X ] Microsoft Office Home x 4+ - X
&« c @ office.com/?auth=28home=1 ® & 0O » e

2 Aplikacie G Google BB [§ OS5 lvena TovéaraG.. Wb Arnes ehsistent  [@) mala posast Mici ehsistent izbirni po... @ Tjssa Slana | Tedaji
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Dober dan
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Drugic: Klikni na ime in klikni na ukaz Odjava.
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# / Uporabnisko sredis¢e / Pregled storitev Pregled storitev

‘ Uporabnisko sredisce

Nahajate se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365

Nastavitve racuna

Upravijanje organizacij

Osnovna 5ola Ivana Tavcarja Gorenja vas

Odjava




