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Sole in druge organizacije

Svojo organizacijo vidjudite v Oblak 365. Utiteljem in u¢encem boste s tem omogotil i 0k 365, 56 5 SVOjo e-id peijavite
do storitev in orodij Office 365. Se prej pa si aglejte. ka) vse vam lahko Office 365

dostop do storitev 28 komunikacjo in sodelovanje. prav tako pa tudi do digitalne
shrambe in brezplatnih namiznih orodsj iz zbirke Microsoft Office. nudi
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In se odpre naslednja spletna stran:

A Fesite je v preighusni tax

Vase storitve
crosoft Office 365 u Microsoft Office 365 ProPlus Uporabnik

Prenesite in namestite pripomodie Office
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Microsoft Outlook
Brskajee po elektronski pottl, koledsrs® i
Grugh informaciah

Teams

1 V510N todka 23 vstop v vse
pripomodie Office 365

Odpres svoo elektronsko hrambo dokumentov MICROSOFT ONEDRIVE s klikom na slikico:

Microsoft OneDrive
Digitalna shramba 2a vage dokumente, ki
|in lahks preprosto delite.
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Odpre se naslovna stran OneDrive:

/4 /. /
11t OneDrive A x
Bojana Mihali¢ StrZinar T MNalodi »+ 3 Sinhronizacija 3 Avtomatizacijz v

3 Moje datoteke

9O Nedavno Moje datoteke
& V skupni rabi

D Ime ~ Spremenjena ~ Spreme
T Koz p j p

Pod MOJE DATOTEKE imate shranjene dokumente ali mape, ki ste jih SAMI uvozili v oblak.

Pod V SKUPNI RABI imate shranjene dokumente ali mape, ki so ih drugi dali v SKUPNO RABO Z VAMI.

V ONEDRIVE lahko uvaZzamo, tako datoteke kot mape. Kliknemo na gumb NALOZI in izberemo kaj
bomo uvazali.
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Potem pois¢emo Zeljeno datoteko in klinemo na gumb ODPRI in se datoteka pojavi v oblaku. Ce
Zelimo uvaZazi mape je postopek enak.
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Ime datoteke: | |Vse datoteke ~
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V kolikor dokumenta na spletu ne vidite je potrebno spletno stranjo osvefziti
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(tipka f5 na tipkovnici ali gumb za osveZitev strani) = owens

Vcasih postopek potrebuje malo vec Casa, posebno, ¢e so velike datoteke. Zato lahko kliknite, da se
zacCne prenasati in pustite, da racunalnik dela sam. Ko boste prisli ez nekaj ¢asa nazaj, bo verjetno,
Ze koncano.

Veliko uspeha pri uéenju prenazanja datotek.
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